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分管生产副厂长工作职责在厂长的直接领导下，具体负责安全生产，是洗煤厂安全生产的组织者和指挥者，重

点分管调度室安全科生产技术科集控室机电科质检科，其主要职责是：一负责洗煤厂的中长期计划和年度生产

完成计划，对劳动用工物料供应库存设备技改成本生产指标掌控费用消耗进行综合平衡，并对计划和指标进行

分解落实组织执行与实施。四认真贯彻执行党和国家的安全生产方针政策安全法规法令，紧紧围绕《洗煤厂安

全规程》的安全规定，搞好安全生产。八每月组织职能科室，对生产环节进行不少于三次的全面检查，针对问

题，制定措施定责任人，限期整改，并进行监督。分管供销副厂长工作职责在厂长的直接领导下，具体负责洗

煤厂的供应销售工作，重点分管供销科，其主要职责是：一组织开展市场调查和预测，为洗煤厂经营决策提供

依据。办公室工作职责一在总经理的直接领导下，在副总经理的分管下，具体负责组织督促公司各处室等内设

机构对党和国家方针政策法律法规上级指示集团精神行政命令公司董事会经理办公会等各项决议决定的贯彻执

行。三根据公司的近期工作安排，有重点有目的地对管理线运作情况，进行调查研究，总结和信息反馈，为领

导的宏观决策提供科学的依据。
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四负责起草公司行政性文件，内部规章制度，搞好文印管理，治安管理，生活管理，环境绿化，文明卫生的管

理。

办公室主任岗位职责一在总经理的直接领导下，积极服从指挥，听从安排，认真执行其工作指令，一切管理行

为向主管领导负责。

三负责组织督促各科室对党和国家方针政策法律法规上级指示总经理办公会等各项决议决定的贯彻执行。五文

印员应注意节约附件市创模领导小组办公室要抓好日常考评考核工作落实，及时通报创模工作的进展情况。第

一条安全生产管理领导小组组长：总经理副组长：生产副总经理安全副总经理洗选副总经理成员：机电副总经

理洗选副总工程师生产副总工程师公司各生产口部门经理洗选部全体厂高层管理人员及各科室经理。第二条安

全生产管理领导小组职能．认真贯彻执行传达国家及上级部门关于安全生产工作管理的法律法规，坚持“安全

第一预防为主综合治理”的方针。建立安全目标管理体系，对本厂安全系统工程标准化作业等科学管理方法和

先进的职业卫生劳动保护措施进行推广应用。审查批准本厂各项安全管理制度和安全目标管理考核细则；监督

各科室车间落实安全生产责任制，确保安全工作的组织实施。

第三条安全监督管理职能部门安全监督部门（安全健康环保部）和安全管理部门（洗选部机电运输部调度中心

及其选煤厂学习纲要,选煤厂安全制度查询业务部门）主要任务是：学习贯彻党和国家安全工作的各项方针政策

，落实公司关于安全工作的指示和公司安全生产管理领导组安全工作的各项决议。

第四条厂安全生产管理领导小组厂须成立以厂长任组长的厂安全管理领导小组，成员由生产安全副厂长各科室

（车间）经理技术员安全员等人构成。其主要职能是：全面贯彻公司厂安全生产管理领导组关于安全生产的各

项指示和决议，实行安全责任考核，落实岗位保安措施和各项安全管理制度。�第二章安全生产责任制第五条安

全总则安全生产是关系到国家和人民群众生命财产安全的大事，落实安全生产责任制是做好安全工作的关键。

为了进一步贯彻落实“安全第一预防为主综合治理”的方针，强化各级安全生产责任制，确保安全生产，特制

定本制度。公司总经理是选煤厂安全生产的第一责任人，要贯彻管生产必须管安全，谁主管谁负责的原则，公

司各级领导人员和职能部门，必须在各自工作范围内，对实现安全生产负责。

�主持召开每季一次的安全管理领导小组办公会，提出研究解决安全生产方面的重大问题措施，并督促落实。

原文地址：http://jawcrusher.biz/psj/ABNgXuanMeiypsJ0.html
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