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持，通报昨天各矿站生产外运完成情况生产情况及上级的文件精神传达通报等，生产中存在的问题及安全方面

存在的问题，提出当前存在问题的解决方案措施及建议等。各矿汇报当天存在的重点问题，需要公司里协调解

决的问题以及工作面的具体情况等，汇报在安全方面的重点情况等;机关各部门参会人员对各单位一天生产中进

行重点强调及安排布置及通报各单位在检查中存在的问题与整改落实情况等;在听取汇报后，公司分管领导就各

自分管的一些重点问题进行强调部署落实责任并安排一天中检修与生产工作，各部门单位根据各位领导指示分

头落实各项工作。公司领导总结布置安排当天生产中重点，并对安全方面进行有针对性的强调;调度主任负责做

好会议记录，各单位部门参会人员负责各自记录。

落实早调度会及分公司早调度会重点工作：对早调度会精神的落实，首先，要迅速整理领导在会上的讲话，并

向主任进行汇报，之后传达到其中涉及到的基层各单位执行落实。生产方面：调度内容：①综连采队：重点了

解各矿井下安全情况，综采工作面质量情况，安全隐患整改措施及落实情况;其次是生产情况，包括产量工作面

推进进度工作面掘进具体巷道名称煤层煤质变化等。②运转队：重点了解各主运皮带及顺槽皮带的安全运行情

况，了解各皮带生产运行状况，机组设备的运转检修影响等情况各转载点落煤情况煤仓及给煤机运行情况等。

向上级公司调度室汇报当前生产情况在掌握清楚井下生产情况后，向上级公司调度室进行汇报，同时在上述调

度过程中，通过对基层情况的全面了解，对各环节出现的重要或影响运行的情况进行提炼小结，以口头或书面

形式向公司值班领导汇报，需要各部门配合的，与部门负责人沟通，使问题得以尽快解决。机电运输队长安全

生产责任制一在矿长的领导下，进行机电运输管理工作，对矿井机运专业安全生产工作负直接领导责任。三每

周一组织一次机运专业的安全质量大检查活动，对井下所有电器设备组织一次防爆防漏电防过载检查以及试验

（试验应做好记录）和对提升运输系统进行检查，并对查出问题落实责任，限期整改处理。

四每月召开一次机动专业例会，总结月度专业安全技术工作和专业质量标准化工作，分析业务保安存在的问题

，制定有针对性的防范措施，对次月的专业工作做出安排。

周月报调度室每周月初利用协同办公及时向局调度室上报周工作总结和月末工作总结和月末自检，以表格数值

图表等形式简明扼要的汇报本单位安全生产情况突出重点工作存在问题及采取主要措施，并存有电子档。专题

季节性汇报及网络传输工作严格按专题季节性汇报要求，准时保质上报相关信息，具体情况如下：①专题汇报

：按照上级部署的重点工作要求，按时保质的做好专题汇报。

③为了进一步加强辅助单位管理，最大程度发挥辅助单位作用，调度室根据领导安排制定辅助单位跟班队长班

中汇报制度，值班调度员及时调度，跟班队长详细汇报班中沿线安全生产情况。

xx年，重新签订调度员十项应急处置权授权令，凡涉及煤矿安全生产项险情之一的，调度员必须立下达停产撤
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人的调度指令，并及时汇报领导，根据实际情况，适时启动相关应急预案。具体落实如下：严格落实领导在岗

带班制度，建立领导值班表，矿长和带班领导手机小时开机，确保通讯畅通。

调度室备有符合矿井实际的综合应急预案各类专项应急预案和各类现场应急处置方案，以及矿井灾害预防与处

理计划，并按季度及时修编，电子版存调度室。应急预案演练：通过一年三次避水灾防火灾反风应急演练，调

度员协调指挥应急预案演练工作，并做好演练记录。演练过后，客观分析，演练中暴露出在紧急情况下调度应

急处置所遇到的难点，调度员在硬件操作现场掌握调度能力和避灾救援方面进一步加强，通过不断学习，应用

于应急演练中，不断提升调度综合应急能力。

煤矿调度室工作

调度室有事故报告程序和事故应急处置流程图，制订了调度启动各类应急预案的步骤要点，能严格按程序做好

应急处置工作。严格按事故汇报规定要求上报，：在接到事故汇报时，要按照事故报告时限和内容向上级报告

事故；情况暂时不清的，要先报告事故概况，并及时跟踪事故报告；报告事故时，要传报《山东省煤矿死亡事

故报告单》；发生人及以上死亡（含涉险）必须在一小时报告省煤炭局调度室。在事故抢救方面，及时启动应

急预案，协调指挥抢救工作，做好详细记录，并及时报告事故抢救进展情况。

积极创新，进一步推动调度质量标准化进程在调度安全生产工作中不断创新，为了克服调度工作头绪多，工作

分布不均，容易遗漏，特制作了电脑桌面提醒表，提高工作效率。

调度装备与监测监控调度台具备正常的录扩放音功能，并对录音文件保存一个季度以上，调度台具备群呼井下

广播等功能；全矿井综合自动化系统，涵盖了安全监测监控系统方方面面，包括人员定位和瓦斯监测监控系统

提升系统泵房等等项目。因为三级调度系统需要进一步完善，所以矿井安全信息要重复输入，并以表格形式另

外经协同办公发送，一份信息，报送两次，增加调度人员负担。

环境管理与文明办公积极实行调度工作精细化管理，调度室值班室和机房每天早上进行整理，做到清洁整齐，

物放有序，设备资料整洁，整齐统一。一季度重点调度工作⑴加强面充填期间的安全管理，协调生产，每日进

行调度生产情况，协调皮带运输系统，为工作面割煤，充填创造条件，最大限度提升工作面充填循环进度，积

极完成集团公司下达的充填任务。针对调度专业安全生产遇到的困难及措施⑴三级调度系统稳定性有待加强措
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施：严格执行矿下发的三级调度管理规定，及时上报相关数据信息。但是工作中煤矿调度室工作流程图还是存

在不足，工作中出现的问题不能够及时排除，主要是管理的系统重复性太多，上报安全信息重复工作太多，目

前有两套信息输入系统同时上报。下一步我们要加强这一方面管理，培养人员的综合技术水平，做到一人多职

，一职多能，为二季度的调度工作再上新台阶打好基础。

针对xx年一季度调度工作实际对二季度主要工作安排如下：坚持“安全第预防为主“的原则，科学合理组织生

产，抓好煤矿调度的安全管理工作。

在每日整个流程中随时接收基层单位反馈上来的信息，对涉及全公司各生产环节有影响的重要问题随时协调随

时汇报随时传达上级公司公司领导及其煤矿调度室工作流程图有关部门的指令。三编制调度旬报分析总结上旬

各环节安全情况日常运转情况按月进度计划完成原煤商品煤情况以及仓存情况等，并说明没有按照计划完成的

原因分析等，编制好后经主任签字上级公司传真汇报。五参与公司内组织的各项例检与公司业务部门一起下井

，对过去一旬工作中出现的井下各种情况进行观察了解掌握熟悉，并对本旬工作进行分工布置。六组织学习在

主任主持下，学习贯彻党中央的重要文件精神，上级公司以及公司文件精神和领导指示精神，关注国内外经济

形势行业动态。
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