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其次，处理好各种关系，：我们直接属于联社委派，会计属于联社直接安排入社，进行信用社的日常工作指导

和工作监督，会计要服从主任领导，主任要配合会计工作。建立健全各种财务帐目，编制财务报表，并利用财

务资料进行各种经济活动分析，为公司领导决策提供有效依据。二借款和各种费用开支标准及审批制度借款审

批及标准：出差借款：出差人员应先到财务部领取一式两联的“借款单”，详细填写借款日期资金性质部门出

差地出差事由出差天数及金额，经本部门主管签字后报总经理签批；借款单交会计留存，待借款人归施工项目

部管理制度,旅游业的带动效应还借款后清款联施工项目部管理制度,旅游业的带动效应还本人作为清帐依据。

日常费用借款：各部门因办理业务需要借款，到财务部领取借款单，填写好资金性质（支票或现金）部门借款

事由，所借金额，审批程序同第条。购置固定资产借款：施工用具加工设备单价在元以上，使用年限在一年以

上者，办公设施单价元以上者，属固定资产。借款出差人员回公司后五天内应按规定到财务部报帐，报帐后所

欠金额三天内补齐，对于不办理报销手续且三天内不能补齐所欠款项的，财务部有权从当月工资中扣回。进行

成本费用预测计划控制核算分析和考核，督促本公司有关部门降低消耗节约费用，提高经济效益。组织公司有

关部门开展经济活动分析，组织编制公司财务计划成本计划努力降低成本增收节支提高效益。负责全公司财务

人员的业务指导和学习的工作，合理协调各岗位工作，并考核财会人员工作业绩，不断提高财务人员的业务素
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质。

财务部成本会计岗位职责清楚工程整体概况，包括规模合同额所需主要材料开竣工时间及项目部人员构成等。

理解并清晰工程承包合同明确回款条款总包方代扣费用项目及税金缴纳方式保函期限等，并结合合同督促项目

部回款。财务部综合会计岗位职责负责登记各项经管的明细帐分类帐总帐；全面了解掌握国家有关财务工作制

度政策公司的会计核算和财务管理的各项规定，并正确执行；负责总帐明细帐分类帐的核对工作，银行存款的

调节工作，汇总会计凭证，登记总帐；对其他应收应收帐款及时催收清理；按公司规定安排固定资产及库存材

料等资产的盘点；每月编制会计报表，确保报表数字真实，计算正确，钩稽关系清楚；负责装订管理会计档案

；承办公司领导交办的其他工作。一票据票据的种类：外部取得的原始发票；公司自制的差旅费报销单；公司

自制的支出证明单。票据的报销要求：外部取得的原始发票：要求填写齐全字迹清晰，包括客户名称（填写陕

西艺林实业有限责任公司）服务项目金额（大小写应一致）收款单位盖章日期。公司自制的差旅费报销单：此

报销单专为出差报销使用，后附出差火车船飞机等票据住宿发票写明出差天数出差补贴核出总报销金额。公司

自制的支出证明单：此支出证明单有两种用途，一种为对于确实无法取得原始票据的情况，填写此单据，经相

关领导签字后，可以报销；另一种为对于一次报销，票据非常多的情况，使用支出证明单进行票据汇总。凭证

的填写要求：要求用楷书书写，字迹要清晰，摘要栏要求详细逐行填写，不得省略，各级科目统一使用，整个

票面不允许有任何涂改。凭证的审核必须及时，以防因记帐不及时造成核算控制的滞后，原则上所有凭证必须

在编制后的第二天审核完毕，第三天登帐完毕。

三帐簿由于会计核算均使用电算化，大部分帐簿由电脑自动生成，定期打印，仍保留如下手工帐簿：总帐现金

日记帐银行存款日记帐应付帐款明细帐工程施工明细帐工程材料明细帐。对内报表为公司内部要求填制汇总的

各种报表，内部报表有：按部门分类的管理费用表，按区域人员分类的经营费用表，按工程供应商进行分类的

进货付款表，按工程分类的项目管理费用表，按供应商工程进行分类的应付帐款表，按工程分包队伍进行分类

的预付帐款表，以上报表为按月填报；工程成本分析表，在工程完工时，结合预算结算实际使用情况进行统计

的报表。五主要科目解释预付帐款：此科目用来核算所有分包队伍的付款情况，因此凡是分包队伍的付款均使

用此科目进行核算。

工程施工：工程施工科目用来核算所有工程的直接成本，按照二级科目工程项目名称，三级科目工程成本明细

项进行核算。管理费用：管理费用用来核算公司各部门，常发生的各项费用，按照二级科目部门，三级科目具

体明细项目进行核算。经营费用：经营费用科目用来核算业务部门的所有费用，按照二级科目人员，三级科目

具体明细项目进行核算。
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年，我市成功创建为全省乡村旅游示范市，预计全市乡村旅游接待游客万人次，增长%；乡村旅游总收入达到

亿元，增长%，乡村旅游收入占全市GDP比重达到%以上。牋牋一什邡发展乡村旅游的主要做法牋牋我市坚持把

乡村旅游与新农村建设现代农业发展有机融合，突出规划引领整体联动宣传推介和管理服务，着力推动乡村旅

游特色化精品化品牌化规范化发展。坚持高点规划高端定位突出特色，充分挖掘整合人文历史生态环境地理条

件特色产业等资源，编制完成了“十二五”旅游业发展规划旅游总体策划钟鼎寺景区总体规划蓥华山钟鼎寺景

区修建性详细规划“水乡禾丰·快乐白鱼”旅游总体规划等余项规划，形成了乡村旅游与新农村建设优势农业

互融共进的规划体系。在科学规划的基础上，加大资金投入和政策扶持力度，先后出台了《加快山区产业恢复

发展的若干政策规定》《设立旅游产业灾后重建基金扶持旅游产业恢复发展的实施意见》《进一步发展乡村旅

游推进新农村建设的意见》等扶持政策，累计安排财政资金万元支持乡村农家乐旅游特色村乡村旅游示范点建

设，撬动各类社会资金亿元投入乡村旅游发展，推动了乡村旅游可持续发展。

原文地址：http://jawcrusher.biz/zfj/GnSFShiGongJWS7J.html
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